NORMAS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As normas reguladoras para cursos de graduacao do ITA definem Atividades
Complementares como “atividades realizadas interna ou externamente ao ITA, de
livre escolha do estudante e desenvolvidas a qualquer tempo no decorrer do seu
curso de graduacdo, estimuladas pela Escola ou pelo Curso para promover o
desenvolvimento de habilidades, competéncias e o aperfeicoamento na formacgao
profissional e pessoal, agregando valor ao curriculo do aluno” (ICA 37-332, 2017).
Tais atividades ndo deverdo, quando contabilizadas com o Estagio Curricular
Supervisionado, exceder 20% da carga horaria total do curso (Parecer CES/CNE n°
2/2007).

Art. 12 - O Conselho de Curso é responsavel pela apreciacdo e aprovacdo das

Atividades Complementares.

Art. 20 - As Atividades Complementares seguem as categorias, Critérios e requisitos
descritos no Anexo I.
Paragrafo Unico - H4 um limite maximo de horas para cada Atividade
Complementar. As horas excedentes ndo poderdo ser aproveitadas para 0s

fins previstos nestas Normas.

Art. 30 - A operacionalizacéo das Atividades Complementares segue a deliberacao:
I. O processo se inicia com o aluno solicitando autorizacdo para participar de
uma atividade, descrevendo-a, nomeando um supervisor do ITA e definindo o
namero de horas previstas na atividade. Isto deve ser feito em formulario
proprio (Anexo Il). Tal solicitacdo deve ser analisada pela Coordenagéo do
Curso, atribuindo um nimero maximo de horas aceitaveis a atividade ou até
mesmo indeferindo a solicitacdo. Sem autorizag&o prévia, ndo havera garantia

de aproveitamento da Atividade.

[I. ApOs a realizacdo da Atividade, o aluno devera submeter o formulario de
contabilizacdo de horas (Anexo Il) com o0s respectivos comprovantes a
Coordenacdo. Conforme a documentacdo e/ou desempenho do aluno, a
Coordenacéo atribuird o nimero de horas a atividade.

Art. 42 - Compete a Comissdo de Curriculos (IC/CCR) fazer ajustes nos anexos

destas normas.

1/6



ANEXO |

Lista das Atividades Complementares

Atividade Complementar (ACP)

Max.
de
horas

Requisito para
validacéao

Atividades de iniciagdo a docéncia, a pesquisa e ao desenvolvimento

ACP-11 - Exercicio de monitoria 60 Parecer do orientador
ACP-12 - Participacdo em pesquisas e projetos 60 Parecer do orientador
institucionais
ACP-13 — Realizacdo de projeto de iniciacao cientifica 120 Parecer do orientador
ACP-14 - Participacdo em grupos de estudo/pesquisa 60 Parecer do supervisor
sob a supervisao de professores ou alunos de
mestrado ou doutorado
ACP-15 - Participacdo em Projetos Integrados 60 Parecer do supervisor e

(competicdes estudantis: AeroDesign,
ITAndroids, MiniBaja, RocketDesign, etc.)

relatério de atividades

Congressos, semindrios, conferéncias e outras atividades

ACP-21 - Seminarios, conferéncias, palestras e 30 Comprovante de participacéo
workshops assistidos e parecer do supervisor

ACP-22 - Defesas de dissertacdo de mestrado e tese de 20 Comprovante de participacdo
doutorado assistidas

ACP-23 — Colaboracdo em eventos, mostras e 30 Comprovante de participacéo
exposicdes

ACP-24 — Participacdo em Congressos 30 Comprovante de participacdo

ACP-25 — Participacdo em desafios estudantis 30 Comprovante de participacdo
(Olimpiadas, Desafio SEBRAE, etc.)

ACP-26 — Coloquios 80 Parecer do coordenador

Publicacbes

ACP-31 — Artigos aceitos para publicagdo em revistas 90 Copia do artigo

com revisor

ACP-32 - Artigos aceitos para publicacdo em revistas 60 Cépia do artigo

sem revisor

ACP-33 — Artigos aceitos para publicagdo em anais de 60 Cépia do artigo

congressos

ACP-34 - Apresentacéo de trabalhos em eventos 30 Certificado de apresentagéo
cientificos

ACP-35 - Participacdo como expositor em feiras e 30 Comprovante de participacdo
mostras

Vivéncia profissional

ACP-41 - Realizacao de estagios nédo obrigatorios em 200 A critério da coordenacgédo
laboratérios do ITA ou empresas

ACP-42 - Realizacdo de estigios na Empresa ITA- 60 Parecer do supervisor e
Junior / Incubadora de empresas relatorio de atividades

ACP-43 - Participa¢do em projetos sociais 30 Comprovante de participagéo

e relatorio de atividades

ACP-44 - Participacdo em visitas técnicas 60 Comprovante de participacdo

Atividades de Extenséo

ACP-51 - Disciplinas cursadas em programas de 60 Certificado de realizacao
extensdo

Representacéo Discente

ACP-61 - Representacdo de turma 30 Parecer da Coordenagéo

ACP-62 — Participacdo no CASD 30 Parecer da DAE

Outras Atividades Complementares

ACP-71 - Disciplinas eletivas 120 Parecer da Coordenagéo

ACP-72 - Qutras atividades 60 Comprovante de realizacdo e

relatério de atividades
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NOTAS:

ACP-31 - ARTIGOS ACEITOS PARA PUBLICACAO EM REVISTAS COM
REVISOR - O aluno que atuar como co-autor de trabalho aceito publicado em
revista com revisor teré direito a até 45 horas em Atividades Complementares por
artigo. A comprovagéo da atividade sera feita mediante a entrega da copia do artigo
a Coordenacéo do Curso. O numero maximo de horas para esta atividade é 90.

ACP-32 - ARTIGOS ACEITOS PARA PUBLICACAO EM REVISTAS SEM
REVISOR — O aluno que atuar como coautor em trabalho publicado em revista sem
revisor tera direito a até 15 horas em Atividades Complementares por artigo. A
comprovagdo da atividade sera feita mediante a entrega da coOpia do artigo a
Coordenagédo do Curso. O numero méaximo de horas para esta atividade € 60.

ACP-33 - APRESENTA(;AO DE TRABALHOS EM EVENTOS CIENTIFICOS - O
aluno que apresentar trabalhos em congressos, seminarios e conferéncias tera
direito a até 15 horas em Atividades Complementares por trabalho. A comprovacéao
da atividade sera feita mediante a entrega da copia do trabalho a Coordenacédo do
Curso. O maximo de horas concedidas para esta atividade é 60.

ACP-41 - REALIZACAO DE ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS EM
LABORATORIOS DO ITA OU EMPRESAS - Esta ACP pode contabilizar até 200
horas excedentes de estagios curriculares supervisionados obrigatérios.

ACP-43 - PARTICIPACAO EM PROJETOS SOCIAIS — O aluno que participar de
atividades comunitarias devera, a priori, apresentar o projeto de sua participacao
nessas atividades a Coordenacdo do Curso. Deverd também apresentar uma
declaracéo do responsavel pela atividade comunitaria constando o seu engajamento.
Ao final da atividade, o aluno devera apresentar um relatério, procurando relacionar
aspectos tedricos do curso na sua participacdo. Esse relatério devera ser aprovado
pelo responsavel da atividade comunitaria e encaminhado a Coordenacéo do Curso.
O numero maximo de horas para esta atividade € 30.

ACP-51 - DISCIPLINAS CURSADAS EM PROGRAMAS DE EXTENSAO: O
namero maximo de horas para esta atividade é 60 (equivalente a 72 horas-aula).

ACP-61 — REPRESENTACAO DE TURMA - Ao aluno representante de turma
podera ser atribuido até 15 horas de atividade complementar por semestre. O
numero maximo de horas para esta atividade é 30.

ACP-62 — PARTICIPACAO NO CASD - Ao aluno com participacéo na organiza¢ao
de atividades do Centro Académico Santos Dumont podera ser atribuido até 15
horas de atividade complementar por semestre. O niumero maximo de horas para
esta atividade é 30.

ACP-71 — DISCIPLINAS ELETIVAS - As horas excedentes de disciplinas eletivas
cursadas com aproveitamento poderédo ser aproveitadas, a critério da Coordenacao
do Curso, como atividade complementar. O nimero maximo de horas para esta
atividade € 120h (equivalente a 144 horas-aula).

ACP-72 - OUTRAS ATIVIDADES - Trata-se de atividades que possam agregar ao
aluno formacao relevante, e que sejam validadas pela Coordenacdo de Curso, mas
gue nao podem ser classificadas nas categorias listadas na tabela. Para a
comprovacédo de realizacdo destas atividades, o aluno deve apresentar um relatério
informando o tipo de atividade realizada, como estas foram desempenhadas, a carga
horaria cumprida, além de apresentar também um comprovante de participacdo na
atividade. O niumero maximo de horas para esta atividade ¢é 60.

3/6



ANEXO Il
Formularios
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE AERONNAUTICA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Formulério de inscricdo em Atividades Complementares

NOME DO ALUNO:

ASSINATURA DO ALUNO:

DATA DA SOLICITAGAO:

Solicito minha inscricdo na Atividade Complementar de Cédigo
<ACP-XX>:

Descricao da Atividade:

HORAS PREVISTAS:

NOME DO SUPERVISOR:

ASSINATURA DO SUPERVISOR:

PARECER DA COORDENACAO DE CURSO:

() Deferido Maximo de horas aceitaveis:

() Indeferido

Nome e assinatura:
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE AERONAUTICA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

Formuléario de Contabilizacdo de Atividades Complementares

NOME DO ALUNO:

ASSINATURA DO ALUNO:

DATA:

Solicito contabilizacdo de carga horaria na Atividade Complementar realizada,

conforme documentacao anexada.

CODIGO DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR <ACP-XX>:

DOCUMENTOS ANEXADOS:

PARECER DA COORDENACAO DE CURSO:

Contabilizagéo de horas para a atividade complementar.

Nome e assinatura:
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